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Proyecto 

Control del documento 

Formato de hoja de trabajo 

Proyecto  

Gerente del proyecto  

Miembro del equipo  

 

Tiempo gastado Tareas 

completadas 

Entregables 

Fecha Hora 

de 

inicio 

Hora de 

finalización 

Duración Actividad Tarea % 

Completado 

Comienzo 

% 

Completado 

Final 

Resultado 

Fecha(s) 
trabajadas 
en la tarea 

Hora 
al 
iniciar 
la 
tarea 

Hora al 
concluir la 
tarea 

 # de horas 
invertidas 
en la tarea 

Actividad 
según el 
plan del 
proyecto 

Tarea 
según el 
plan del 
proyecto 

% del 
entregable 
completado 
al comenzar 

% del 
entregable 
completado 
al terminar 

Resultado 
del tiempo 
invertido.  
ej: “Tarea 
completa y 
entregable 
entregado” 

         

         

         

 

Aprobaciones 

Presentado por Aprobado por 

Nombre  Nombre  

Rol en el proyecto  Rol en el proyecto  

Firma  Firma  

Fecha  Fecha  

    

FAVOR ENTREGAR ESTA FORMA AL GERENTE DEL PROYECTO PARA SU APROBACIÓN 

 


