
Procedimientos de la Fase de Planificación 
Actividad Objetivo Entregable 
Definir Stakeholders 
(intervinientes) 

Poner en claro cuales con los 
individuos y organizaciones 
que tomarán parte en el 
proyecto y su grado de 
envolvimiento e influencia. 

Formulario de Actores del 
Proyecto 

Definir Alcance (WBS)  Obtener una 
descomposición del 
alcance del proyecto de 
forma tal que sea más 
manejable por parte de 
los participantes del 
proyecto. 
 

Formulario de WBS 
 

Definir esquema 
organizacional. 
 

Definir en un esquema 
organizacional las líneas 
de responsabilidad a lo 
interno del proyecto. 
 

Organigrama del proyecto. 
 

Definir el Calendario del 
proyecto. 
 

Establecer la 
calendarización de todas 
las actividades con su 
secuenciación, para 
permitir la visualización 
general y la forma en la 
que será ejecutado el 
proyecto. 
 

Cronograma del Proyecto en 
Microsoft Project 
 
 

Definición de Costos del 
Proyecto 
 

Establecer una forma en 
la cual los costos del 
proyecto puedan ser 
llevados y tener así, un 
conocimiento 
aproximado del costo 
general. 
 

Formulario de costos Costos 
en Microsoft Project 
 
 

Definición del plan de 
revisiones de la gestión 
de Gerencia de 
Proyectos 
 

Permitir visualizar las 
revisiones que se llevarán 
a cabo durante la 
ejecución del proyecto de 
forma tal que se asegure 
que las prácticas de Gerencia 
de Proyectos 
están aplicándose. 
 
 

Formulario de revisiones de 
calidad a 
la Gestión de Gerencia del 
Proyecto. 
 

Definición de la tabla de Definir, de acuerdo con Tabla de Equipo del 



participantes 
 

los perfiles requeridos, el 
equipo del proyecto. 
 

proyecto. 
 

Actualizar cronograma 
de responsables 
 

Formalizar la 
responsabilidad de cada 
uno de los participantes 
en las actividades del 
proyecto. 
 

Cronograma de actividades 
actualizado con las personas 
responsables de cada una de 
las 
actividades.. 
 
 

Definición del Plan de 
comunicaciones 
 

Asegurar la 
comunicación efectiva 
entre todos los 
participantes del 
proyecto.  
Definir las necesidades 
de comunicación e 
información de todos los 
participantes del 
proyecto, así como el 
medio de comunicación 
por el cual les será 
enviado. 
Suplir a los interesados 
información oportuna y 
efectiva sobre el avance 
del proyecto. 
 
 

Plan de Comunicación. 
 

Definición del plan de 
Riesgos 
 

Determinar los riesgos 
del proyecto. Definir la 
estrategia a 
desarrollar para cada uno 
de los riesgos 
determinados. 
 
 

Tabla de Definición y 
Administración 
de los Riesgos del Proyecto. 
 

Definición del plan de 
adquisiciones 

Permitir establecer cuales 
son las organizaciones 
externas que pueden 
proveer bienes o 
servicios necesarios para 
la elaboración del 
producto final del 
proyecto. 
 

Formulario de adquisiciones 
 

 


